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SOP PEMBUATAN SPM UANG PERSEDIAAN (UP)

- / 74
=

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 02 Tahun 2013 tentang Pedoman
Pelaksanaan dan Pertanggung jawaban Belanja Negara Dilingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang Berada Dibawahnya.

2. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 tentang Perencanaan
Anggaran, Pelaksanaan Anggaran, serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan.

3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 158 Tahun 2023 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2021 tentang Pelaksanaan

Sistem Sakti

1. D3-Akuntansi;
2. S1-Hukum;
3. S1-Ekonomi

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Data-data pendukung

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor

3. Jaringan internet

4. Aplikasi Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi (SAKTI)

(i":’iTOQ' sakti.kemenkeu.go. lrn/)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dijalankan, pengajuan SP2D Uang Persediaan (UP) tidak dapat
berjalan dengan baik

1. Aplikasi Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi (SAKTI)
(https://sakti.kemenkeu.go.id/)\

2. Surat izin tambahan uang persediaan

3. SPM (Surat Perintah Membayar)

4.SP2D (Surat Perintah Pencairan Dana)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas _ OPR P Ket
Benda- |\ on | KPPN |[Pembaya-| PPK | ppspm | Fersyaratan/ | yuoieu Output
hara Perlengkapan
ran
Surat

1 |Membuat permohonan UP

Permohonan UP 10 Menit| Permohonan UP

—
> Validasi permohonan UP oleh Surat O I ——
KPA Permohonan UP
3 Mengunggah surat [ Surat 10 Menit| Permohonan UP
permohonan UP Permohonan UP
4 Menunggu Proses perselijuan Surat UP 1 Hari |Permohonan UP
UP oleh KPPN
UP disetujui, status UP sudah Surat Permohnan . |Surat Persetujuan
5 < - 1 Hari
di Upload Persetujuan KPPN up upP
bil data
Mencatf'it dan mengambil da .. | Surat Permintaan
6 |persetujuan UP dan mencetak SPp 5 Menit
UP, SPP
SPP -
- | Surat Permintaan
I 10 Menit
7 |Memvalidasi SPP {;_':] SpPp i UP, SPP
.. | Surat Permintaan
8 |Melakukan OTP SPP l:":‘ SPP 10 Menit

UP, SPP

9 |Mencetak SPM

Surat Permintaan

5 menit
SEM e 1 Up, PP, SPM, SPP

10 |Memvalidasi SPM

Surat Permintaan

5 menit
SPi Me Up, PP, SPM, SPP

il

11 |Melakukan OTP SPM

Surat Permintaan

SPM 10 menit

g

UP, SPP, SPM, SPP

12 |Persetujuan KPPN

Surat Permintaan

sk 3Jam 1 p PP, SPM, SPP

13 |Penerbitan SP2D

ne

Surat TUP, SPM,

Spp SP2D




